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1. Общие положения 

1.1. Настоящая инструкция по охране труда при проведении занятий в учебных аудиториях 
разработана в соответствии с Приказом Минтруда России от 29 октября 2021 года №772н 
«Об утверждении основных требований к порядку разработки и содержанию правил и 
инструкций по охране труда», вступившим в силу 1 марта 2022 года, разделом Х Трудового 
кодекса Российской Федерации; с учетом СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 
требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 
молодежи», СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 
безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания» и иных 
нормативных правовых актов по охране труда. 

1.2. Данная инструкция по охране труда при проведении занятий в учебных аудиториях 
устанавливает требования охраны труда перед началом, во время и по окончании 
осуществления образовательной деятельности, обозначает безопасные методы и приемы 
работ, а также требования охраны труда в возможных аварийных ситуациях в этих 
аудиториях. 

1.3. Ответственными за соблюдение норм и требований охраны труда в учебных кабинетах 
является преподаватели, непосредственно проводящие занятия в данных аудиториях. 

1.4. К работе в учебной аудитории допускаются лица, самостоятельно ознакомившиеся с 
настоящей Инструкцией по технике безопасности и правилам поведения слушателей 
(далее — Инструкция) в ООО «Академия Вина» ОЦ (далее — ОЦ). 

1.5. Выполнение Инструкции обязательно для всех слушателей, обучающихся в аудиториях ОЦ. 

1.6. Нельзя заходить и находиться в учебном зале без разрешения сотрудников ОЦ. 

1.7. Работа в учебном зале должна проводиться только в строгом соответствии с расписанием. 

2. Требования безопасности перед началом работы 

2.1. В целях соблюдения требований охраны труда в учебных аудиториях необходимо: 

• соблюдать требования охраны труда и производственной санитарии, данной инструкции 
по охране труда; 

• обеспечивать режим соблюдения норм и правил по охране труда и пожарной 
безопасности во время организации образовательной деятельности; 

• соблюдать правила личной гигиены; 

• знать порядок действий при возникновении пожара или иной чрезвычайной ситуации 

2.2. Слушатели должны приходить за 5-10 минут до начала занятия, чтобы заблаговременно 
подготовиться к нему. 

2.3. Начинать работу компьютеров и прочих приборов в ОЦ можно только по разрешению 
сотрудника ОЦ. 

2.4. Слушатели должны быть осторожными при подключении аппаратуры в электросеть, 
соблюдать правила безопасности электроприборов. 

3. Требования безопасности во время работы. 

3.1. Слушатели должны бережно относиться ко всему оборудованию ОЦ. 

3.2. Слушателям запрещается передвигать технику, мебель и прочее оборудование без 
разрешения сотрудника ОЦ. 

3.3. Во время занятий запрещается громко разговаривать на территории ОЦ, тем самым 
отвлекая сотрудников и мешая проведению занятий. 
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3.4. Выполнять следует только указанные сотрудником ОЦ задачи. Категорически запрещено 
выполнять другие работы. 

3.5. Запрещено самостоятельно передвигать аппаратуру. 

3.6. В случае обнаружения неполадок нужно поставить в известность сотрудника ОЦ. 

3.7. Слушатели не должны самостоятельно пытаться отрегулировать неполадки аппаратуры, 
мебели и прочего оборудования. 

3.8. Студенты со значительным снижением слуха рабочие места отводятся за первыми и 
вторыми столами. С пониженной остротой зрения места отводятся ближе к окну за 
первыми столами. 

3.9. В учебной аудитории после каждого занятия необходимо проводить сквозное 
проветривание. Конструкция окон должна обеспечивать возможность проведения 
проветривания помещения в любое время года. 

3.10. В учебных аудиториях запрещается применять открытый огонь (свечи, фейерверки, 
бенгальские огни, хлопушки, петарды и т.п.), устраивать световые эффекты с 
использованием химических и других веществ, которые могут способствовать 
возникновению возгораний. 

3.11. Не допускается в учебном кабинете нарушать настоящую инструкцию, иные 
инструкции по охране труда. 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях. 

4.1. Перечень основных возможных аварий и аварийных ситуаций в аудитории информатики, 
причины их вызывающие: 

• пожар, возгорание, задымление, поражение электрическим током вследствие 
неисправности ЭСО и иной оргтехники и электроприборов, шнуров питания; 

• неисправность мебели вследствие износа, порчи; 

• прорыв системы отопления, водоснабжения, канализации из-за износа труб; 

• террористический акт или угроза его совершения. 

4.2. При возникновении нарушения целостности изоляции кабелей питания, неисправности в 
оргтехнике, персональном компьютере (ноутбуке) и иных ЭСО (посторонний шум, 
искрение и запах гари) необходимо прекратить с ним работу, по возможности: отключить 
их от электрической сети и сообщить об этом сотруднику ОЦ. 

4.3. При появлении необычного звука или выключения аппаратуры следует немедленно 
прекратить работу и поставить в известность сотрудника ОЦ. 

4.4. При попадании человека под напряжение необходимо обесточить соответствующее место, 
оказать первую доврачебную помощь и вызвать скорую медицинскую помощь. 

4.5. При возникновении пожара необходимо следовать Инструкции о мерах пожарной 
безопасности в помещениях ОЦ и на прилегающей территории. 

4.6. В случае несоблюдения слушателями требований по охране труда и пожарной 
безопасности администрация ОЦ может привлечь их к дисциплинарной и 
административной ответственности. 

4.7. При плохом самочувствии, появления головной боли, головокружения и т.п. прекратить 
работу и сообщить об этом сотруднику ОЦ, при необходимости обратиться вызвать скорую 
помощь. 
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4.8. При получении травмы обучающимся, необходимо оперативно оказать ему первую 
помощь, при необходимости, вызвать скорую медицинскую помощь по телефону 103 (112) 
и сообщить о происшествии Руководителю ОЦ. 

4.9. Обеспечить до начала расследования сохранность обстановки на месте происшествия, а 
если это невозможно (существует угроза жизни и здоровью окружающих) - фиксирование 
обстановки путем составления схемы, протокола, фотографирования или иным методом. 

4.10. При аварии (прорыве) в системе отопления, водоснабжения и канализации в 
аудитории необходимо эвакуироваться из помещения, оперативно сообщить о 
происшедшем Руководителю ОЦ. 

5. Требования безопасности после окончания работы. 

5.1. Выключить электрическое оборудование, демонстрационные приборы и т.п. 

5.2. Привести в надлежащий порядок рабочих мест слушателя: убрать лишние предметы 
(методические материалы, личные вещи и т.д.). Стул должен быть аккуратно задвинут под 
стол. 

5.3. Проветрить аудиторию, провести влажную уборку. 

5.4. Закрыть окна, фрамуги и выключить свет. 

5.5. Сообщить преподавателю о недостатках, влияющих на безопасность. 


		2024-01-10T12:21:06+0300
	ООО "АКАДЕМИЯ ВИНА"




